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A. ANTECEDENTES

Ley Organica de Educacion Superior (LOES), Articulo 144.- Trabajos de
Titulacion en formato digital. - Todas las instituciones de educacién superior
estaran obligadas a entregar los trabajos de titulacion que se elaboren para la
obtencion de titulos académicos de grado y posgrado en formato digital para ser
integradas al Sistema Nacional de Informacion de la Educacion Superior del

Ecuador para su difusion publica respetando los derechos de autor.

Reglamento de Régimen Académico Consejo Educacion Superior, Art. 68.-
Fraude o deshonestidad académica. - Es toda accion que, inobservando el
principio de transparencia académica, viola los derechos de autor o incumple las
normas €ticas establecidas por la IES o por el profesor, para los procesos de
evaluacion y/o de presentacion de resultados de aprendizaje, investigacion o
sistematizacion. Configuran conductas de fraude o deshonestidad académica,

entre otras, las siguientes:

a. Apropiacion de ideas o de informacion de pares dentro de procesos de
evaluacion.

b. Uso de soportes de informacion para el desarrollo de procesos de
evaluacion que no han sido autorizados por el profesor.

c. Reproduccion en lo substancial, a través de la copia literal, la pardfrasis o
sintesis de creaciones intelectuales o artisticas, sin observar los derechos
de autor.

d. Acuerdo para la suplantacion de identidad o la realizacion de actividades
en procesos de evaluacion, incluyendo el trabajo de titulacion.

e. Acceso no autorizado a reactivos y/o respuestas para evaluaciones.

3. Reglamento de Régimen Académico Consejo Educaciéon Superior, Art. 21.-
Unidades de organizacion curricular en las carreras técnicas y tecnoldgicas
superiores y equivalentes; y, de grado.- Se consideran trabajos de titulacion en
las carreras de formacion técnica superior, tecnoldgica superior, y sus
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equivalentes, y en la formacion de nivel superior de grado, los siguientes:
proyectos de investigacion, proyectos integradores, ensayos o articulos
académicos, etnografias, sistematizacion de experiencias practicas de
investigacion y/o intervencion, andlisis de casos, estudios comparados,
propuestas metodologicas, propuestas tecnologicas, productos o presentaciones
artisticas, dispositivos tecnoldgicos, modelos de negocios, emprendimientos,
proyectos técnicos, trabajos experimentales, entre otros de similar nivel de

complejidad.

Lineamientos para planificacion, acceso y aprobacion de la unidad de integracion
curricular en las carreras de tecnologia, licenciatura e ingenieria, de las
modalidades de estudio presencial, en linea y dual.

Memorando no. ESPE-REC-2022-0100-M del 25 de enero de 2022, asunto:

Disposicion de uso de firma electronica.

Memorando Nro. ESPE-VAG-2025-2553-M de fecha 12 de noviembre de 2025,
asunto: Disposicion sobre la Revision de Trabajos de Titulacion y su Publicacion

en el Repositorio Institucional.

B. OBJETIVO

Implementar una guia para presentacion de trabajos provenientes de los procesos de

titulacion de grado, mediante la aplicacion de lineamientos de estilo para redaccion

de trabajos académicos, basados en Normas APA séptima edicion, con la finalidad

de que los autores presenten trabajos estandarizados; que, una vez aprobados, seran

publicados en el repositorio institucional de la Universidad de las Fuerzas Armadas

ESPE.

C. ALCANCE

Estudiantes de grado de la comunidad universitaria de: Matriz, Sedes y Unidades

Académicas Externas.
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D. DEFINICIONES

1. Normas APA: Sonestindares creados por la American Psychological
Association, con el fin de unificar la forma de presentacion de trabajos escritos a
nivel internacional, disefiadas especialmente para proyectos de grado o cualquier
tipo de documentos de investigacion.

2. IES: Instituciones de Educacion Superior.

3. Unidad de integracion curricular: Valida las competencias profesionales para
el abordaje de situaciones, necesidades, problemas, dilemas o desafios de la
profesion y los contextos; desde un enfoque reflexivo, investigativo,
experimental, innovador, entre otros, segiin el modelo educativo institucional.

4. Unidad de titulacion: Valida las competencias profesionales, tecnoldgicas y/o
investigativas para el abordaje de situaciones, necesidades, problemas, dilemas o
desafios de la profesion y los contextos desde un enfoque reflexivo, investigativo,

experimental, innovador, entre otros.

E. CONTENIDO - DESARROLLO
La presente guia contiene varios lineamientos que proporcionan una estandarizacion para
la redaccion de los trabajos académicos, producto de los procesos de titulacion de grado
de la Universidad de las Fuerzas Armadas ESPE, a fin de mantener uniformidad; esto
permitira que se entienda la estructura que debe tener un trabajo, el formato a utilizar para
tamafo de papel, margenes, tipo y tamafo de fuente, citas, referencias, entre otros pero,
principalmente en la elaboracion de los capitulos donde se encuentra toda la informacion

de la investigacion.

En la guia también encontrard varios lineamientos para el envio y recepcion de los

trabajos en la biblioteca, previo a su publicacion en el repositorio institucional.

Es importante mencionar que la elaboraciéon de los trabajos y la verificacion del
cumplimiento de los lineamientos de forma y fondo es responsabilidad de los docentes
tutores o directores de los trabajos de titulacion, asignados a cada estudiante o grupo de

trabajo. Esto incluye, de manera particular, el andlisis de similitud de contenidos,
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cumplimiento de las normas de estilo (Normas APA u otras que estan establecidas

institucionalmente), como lo establece la normativa vigente.

El total de paginas del trabajo sera un minimo obligatorio de 60 y con un méximo de 120

paginas. Tomar en cuenta que los trabajos de Integracion Curricular de la Carrera

Pedagogia de los Idiomas deberan ser redactados en el idioma Inglés desde la seccion de

Dedicatoria.

1. ESTRUCTURA DEL TRABAJO DE TITULACION, TRABAJO DE

INTEGRACION CURRICULAR

En cuanto a la estructura, los trabajos deben contener la siguiente informacion en el

orden que se detalla a continuacion:

1))
2)

3)
4)

5)

6)
7)
8)
9)

Caréatula en base a los formatos establecidos.

Captura de imagen del reporte de la herramienta de verificacion de similitud
de contenidos autorizada por la universidad, que visualice el porcentaje
obtenido y la firma electronica del Director/a del trabajo.

Certificacion firmada electronicamente por el Director/a del trabajo.
Responsabilidad de autoria firmada por el/los autores/es, que visualice la
firma con esfero azul, o legalizar directamente en esta seccion mediante firma
electrdnica, en el caso de los estudiantes que la dispongan.

Autorizacion de publicacion, firmado por el/los autores/es, que visualice la
firma con esfero azul, o legalizar directamente en esta seccion mediante firma
electronica, en el caso de los estudiantes que la dispongan.

Dedicatoria (opcional)

Agradecimiento (opcional)

indice de contenido

Indice de tablas

10) indice de figuras

11) Resumen en una sola hoja

12) Abstract en una sola hoja

13) Desarrollo de capitulos /cuerpo del trabajo desde el Capitulo I al Capitulo V.
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14) Referencias bibliograficas

15) Apéndice, de ser el caso

2. INDICACIONES PARA EL DESARROLLO DEL CUERPO DEL
DOCUMENTO (DESARROLLO DE CAPITULOS)

Las indicaciones que se presentan son orientaciones para el desarrollo de la estructura del
cuerpo del trabajo de integracion curricular, misma que puede ser modificada o

complementada segun el criterio del docente tutor del trabajo de titulacion.

A continuacion, se detallan las principales indicaciones para la elaboracion de cada uno de
los capitulos, considerando los elementos que deben abordarse desde la portada hasta las
conclusiones y recomendaciones, finalizando en las referencias bibliograficas y apéndice de
ser el caso. El total de paginas del trabajo sera un minimo obligatorio de 60 y con un maximo
de 120 paginas. Es obligatorio revisar y aplicar la guia metodologica para la presentacion
del trabajo de integracion curricular. A continuacion se desglosan cada una de las partes con

un ejemplo de Marketing como referencia:
Portada

1. Titulo: Es necesario limitar el tema a un nimero de palabras para que sea conciso y
claro, sin ambigiiedades; hasta 12 palabras.

2. Autor: Un autor sigue el ejemplo de la imagen: Espinoza Marquez, Rocio Maribel.

Autores: Dos autores o mas: Apellidos, Nombres y Apellidos, Nombres; (autores):

Espinoza Marquez, Rocio Maribel y Mendoza Enriquez, Jaime Enrique

3. Departamento: Colocar el Nombre del Departamento al que corresponde su
Carrera: “Departamento de Ciencias Exactas”.

4. Carrera: Nombre de su Carrera sin aumentar o disminuir palabras “Carrera de.....”

5. Titulo obtenido: Trabajo de integracion curricular, previo a la obtencion del titulo
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6. Titulo de grado del director del trabajo de titulacion. Seguido por sus apellidos,

nombres: “MSc./ PhD./Ing./Mgtr. Apellidos, Nombres del director/a del trabajo”

7. Fecha correspondiente al dia de entrega del trabajo: Dia mes y afio “25 de julio

de 2025”

HESPE

umv(nsmw [ LAs ru(nns AnMAoAs

Escriba el tema del trabajo en negritas centrado y en formato tipo oracién (no todo en

maytsculas ni tampoco incluir maytisculas en palabras que no ameriten)

Apellidos, Nombres y Apellidos, Nombres (autores)
Departamento de
Carrera de
I'rabajo de integracion curricular, previo a la obtencion del titulo de
MSc. Apellidos, Nombres del director/a del trabajo

25 de julio de 2025

Analisis de antiplagio

Debe incluir el nombre del trabajo final al momento de realizar el andlisis.
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(Colocar la imagen de la primera hoja donde se visualice el resultado del andlisis de la

herramienta autorizada por la universidad, firmada electronicamente por el director/a del trabajo)

MSc. Apellidos, Nombres

Director/a

Todos los documentos legales: Analisis antiplagio, Certificacion, Certificado de Auditoria, y

Autorizacion de publicacion debe firmarse en QR sobre el documento final, no se aceptan

imagenes o capturas de la firma, esta debe estar vigente. En caso de que el estudiante NO cuente

con firma electronica, esta documentacion debe ser impresa a color, firmada , y luego escanear el

documento completo y adjuntarlo al formato final con 400 DP1i a colores y tamafio completo.

Primero firma el o los estudiantes y luego el docente con firma electrénica QR, para que esta no

pierda validez.
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Certificacion

UNIVERSIDAD DE LAS FUERZAS ARMADAS
INNOVACION PARA LA EXCELENCIA

BHESPE

Departamento de...
Carrera de...
Certificacién

Certifico que el trabajo de integracion curricular: “Titulo” fue realizado por el/los sefor/sefiores
Apellidos, Nombres completos, el mismo que cumple con los requisitos legales, tedricos,
cientificos, técnicos y metodolégicos establecidos por la Universidad de las Fuerzas Armadas
ESPE, ademas fue revisado y analizada en su totalidad por la herramienta de prevencion y/o
verificacion de similitud de contenidos; razén por la cual me permito acreditar y autorizar para

que se lo sustente publicamente.

Sangolqui,....
MSc. Apellidos, Nombres
Director/a
C.C.:
Cadigo de decumento: BIBL-FOR-2025-V1-004 Rev. UPDI:2025-ene-19

Codigo de procese: GCAG-GBIB-3

Cadigo de documento: UDED-FOR-2026-V1-004
Cadigo de proceso: GDOC-EDOC-2

Rev. UPDI: 2026-feb-20




Unidad de Desarrollo Educativo

GUIA METODOLOGICA PARA LA PRESENTACION DE TRABAJOS DE

INTEGRACION CURRICULAR / TRABAJOS DE TITULACION Pagina: | 12 de 60

Responsabilidad de autoria

UNIVERSIDAD DE LAS FUERZAS ARMADAS
INNOVACION PARA LA EXCELENCIA

SESPE

Departamento de...
Carrera de...

Responsabilidad de Autoria

Yo/mosotros, Apellidos, Nombres completos, con cédula/cédulas de ciudadania n°........
declaro/declaramos que el contenido, ideas y criterios del trabajo de integracion curricular:
Titulo es de mi/nuestra autoria y responsabilidad, cuampliendo con los requisitos legales, tedricos,
cientificos, técnicos, y metodoldgicos establecidos por la Universidad de las Fuerzas Armadas

ESPE, respetando los derechos intelectuales de terceros y referenciando las citas bibliograficas.

Sangolqui,...
Apellidos, Nombres Apellidos, Nombres
C.C. CC.
Cadigo de documento: BIBL-FOR-2025-V1-004 Rev. UPDI:2025-ene-19
Codigo de proceso: GCAG-GBIB-3
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Autorizacion de Publicacion

HESPE

UNIVERSIDAD DE LAS FUERZAS ARMADAS
INNOVACION PARA LA EXCELEMCIA

Departamento de...

Carrera de...

Autorizacién de Publicaciéon

Yo/ nosotros Apellidos, Nombres completos, con cédula/cédulas de ciudadania
n°........,autorizo/autorizamos a la Universidad de las Fuerzas Armadas ESPE publicar el trabajo
de integracién curricular: Titulo:... en el Repositorio Institucional, cuyo contenido, ideas y

criterios son de mi/nuestra responsabilidad.

Sangolqui,...
Apellidos, Nombres Apellidos, Nombres
C.C. C.C.
Codigo de documento: BIBL-FOR-2025-V/1-004 Rev. UPDI:2025-ene-19

Codigo de proceso: GCAG-GBIB-3

Nota: Los apartados de dedicatoria y agradecimiento van en hojas separadas y son

opcionales. Ver en Anexo 5 Formato Trabajo de Integracion Curricular
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Dedicatoria (Opcional)

Expresar, de forma breve y personal, a quién se dedica el trabajo (familia, docentes,

estudiantes, institucion, etc.). Mdximo una pagina. Idealmente un solo parrafo.

Agradecimiento (Opcional)

Reconocer de forma formal a quienes contribuyeron académica, institucional o

metodologicamente al desarrollo del trabajo. La extension es de una pagina como maximo.

Uno o dos parrafos bien estructurados.
indice de Contenidos

No mas de tres niveles

Indice de contenidos

Certificacion 3
Responsabilidad de Autoria 4
Dedicatoria &
Agradecimiento 7
Resumen 12
Ahstract 13
Introduccian 14
Capitulo 15
Planteamiento del problema 15
Formulacian del problema o pregunta de investigacicn 16
Objetivas 16
Objetivo general 16
Objetivos especificos 16
Justificacion 16
Capitulo 11 17
Estado del arie 17
Marco tearico 18
Marco conceptual 19
Capitule I 20
Metodologia 20
Técnicas 20
Técnicas e instrumentos para la recoleccion de datos cuantiativos 20

Cokgn
Cékn

Nota: Los apartados de indices de tablas y figuras van en hojas separadas. Ver en Anexo 5

Formato Trabajo de Integracion Curricular
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indice de tablas
Tabla 1 Valoracion de las operaciones en la provincia del Guayas Valoracion de las

operaciones en la provincia del Guayas 14

Indice de figuras

Figura 1 Valoracion de las operaciones en la provincia del Guayas 14

Resumen

El resumen debe ser redactado en una sola hoja, debe contener entre 200 a 350 palabras, en
un solo parrafo, sin sangria al inicio del bloque, sin puntos aparte ni referencias alineadas a
la izquierda. El resumen condensa los objetivos, métodos, resultados y conclusiones
principales del trabajo, con interlineado doble. Al finalizar la redaccion del resumen, sin usar
espacios extras, en la siguiente linea se deben colocar las palabras clave, debe iniciar con
sangria de 1,27 cm. El titulo sin negrita y en cursiva: Palabras clave: y luego incluir las
palabras clave. Estas representan la sintesis del contenido del trabajo y deben registrarse de
3 a 5 términos, separados por comas, usando mayusculas sélo en los nombres propios, en el
caso de abreviaturas colocar el significado completo usando mayusculas en cada palabra.

No colocar mayusculas en palabras que no ameriten.
Ejemplo:
Resumen

El marketing digital se ha consolidado como una herramienta estratégica fundamental para
las empresas floricolas, ya que les permite fortalecer su presencia en el mercado, mejorar la
comunicacion con los clientes y ampliar su alcance comercial a nivel nacional e
internacional. Este resumen analiza las principales bondades del marketing digital
utilizadas por las empresas floricolas, considerando las estrategias mas empleadas, la
frecuencia con la que se implementan y los beneficios que generan en el desempefio

empresarial. A través del uso de redes sociales, paginas web corporativas, comercio
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electronico y campafias de publicidad en linea, las empresas floricolas pueden promocionar
sus productos de manera visual, destacando la calidad, diversidad y procesos de
produccion de las flores. Estas herramientas digitales facilitan la segmentacion del
mercado, permitiendo dirigir mensajes especificos a distintos tipos de clientes segln sus
preferencias, ubicacion geografica y habitos de consumo. Asimismo, el marketing digital
contribuye a la optimizacion de recursos, ya que requiere una inversion menor en
comparacion con los medios tradicionales y ofrece la posibilidad de medir resultados
mediante indicadores como alcance, interaccion y conversion. La frecuencia en el uso de
estas estrategias digitales permite mantener una comunicacion constante y directa con los
consumidores, fortaleciendo la fidelizacion, el reconocimiento de marca y la confianza del
cliente. Ademas, el marketing digital favorece la adaptacion rapida a los cambios del
mercado y a las nuevas tendencias de consumo, incrementando la competitividad de las
empresas floricolas. En este sentido, el marketing digital no solo actua como un canal de
promocion, sino como un elemento clave para el crecimiento sostenible, la innovacion y el

posicionamiento empresarial dentro del sector floricola.

Sangria 1.27 Palabras clave: marketing digital, empresas floricolas, estrategias digitales,

publicidad en linea

Abstract
En este apartado se coloca la traduccion del resumen en idioma inglés, en una sola hoja,
debe contener entre 200 a 350 palabras, en un solo parrafo, sin sangria al inicio del bloque,
sin puntos aparte ni referencias. Redactar los Keywords en la siguiente linea al finalizar el
abstract, las palabras van en inglés.
Ejemplo:

Abstract

Digital marketing has become a fundamental strategic tool for flower growers, enabling
them to strengthen their market presence, improve customer communication, and expand

their commercial reach both nationally and internationally. This summary analyzes the
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main advantages of digital marketing used by flower growers, considering the most
common strategies, their frequency of implementation, and the benefits they generate for
business performance. Through the use of social media, corporate websites, e-commerce,
and online advertising campaigns, flower growers can promote their products visually,
highlighting the quality, diversity, and production processes of their flowers. These digital
tools facilitate market segmentation, allowing them to target specific messages to different
types of customers based on their preferences, geographic location, and consumption
habits. Furthermore, digital marketing contributes to resource optimization, as it requires
less investment compared to traditional media and offers the possibility of measuring
results through indicators such as reach, engagement, and conversion. The frequent use of
these digital strategies allows for constant and direct communication with consumers,
strengthening loyalty, brand recognition, and customer trust. Furthermore, digital
marketing facilitates rapid adaptation to market changes and new consumer trends,
increasing the competitiveness of flower growers. In this sense, digital marketing acts not
only as a promotional channel but also as a key element for sustainable growth, innovation,
and business positioning within the flower industry.

Sangria 1.27 Keywords: digital marketing, flower growers, digital strategies, online

advertising

Capitulo I
Introduccion

La introduccion constituye la planificacion general de la tesis; en ella debe presentarse una
contextualizacion breve que justifique la eleccion del tema, el problema de investigacion, el

objetivo general, los objetivos especificos, la estructura por capitulos, el aporte del estudio
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y la metodologia a emplear. No ha de repetir o parafrasear el resumen, ni dar detalles de la
teoria, experimentacion, el método o los resultados, ni anticipar las conclusiones o
recomendaciones. La introduccidn finaliza con la presentacion de la estructura capitular

(organizacion del documento).

Planteamiento del problema

El planteamiento del problema es uno de los pasos mas importantes en el inicio de
la investigacion cientifica, donde se impone el rigor cientifico para comprender la vision
del objeto de estudio. Es importante que el estudiante conozca los antecedentes del tema y
los problemas o dificultades existentes en el contexto en que se pretende desarrollar la
investigacion. Se debe describir la carencia principal en el contexto de un todo del tema en
general, hasta derivar en el componente que esta particularmente afectado, es decir redactar

el problema a nivel macro, meso, y micro.

El problema de investigacion puede redactarse de dos maneras: (1) mediante una
formulacion descriptiva, concreta y breve (maximo un parrafo), en la que se identifiquen
con claridad las limitantes que dieron origen al tema de estudio; y (2) mediante una
pregunta clara y precisa, modalidad ain ampliamente utilizada y, en muchos casos, la mas

comprensible para delimitar el problema de investigacion.
Ejemplo:

Macro (Ecuador)
Meso (Provincia de Pichincha)

Micro (Canton Quito)

En Ecuador se ha consolidado como uno de los principales exportadores de flores a
nivel mundial, lo que ha generado un entorno altamente competitivo y dindmico dentro del
sector floricola. La transformacion digital y la creciente digitalizacion de los mercados
internacionales han obligado a las empresas a replantear sus estrategias comerciales, donde
el marketing digital se posiciona como un elemento clave para mejorar la visibilidad,

competitividad y sostenibilidad empresarial. Sin embargo, persisten limitaciones en el
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aprovechamiento estratégico de estas herramientas digitales, lo que reduce las

oportunidades de expansion y posicionamiento en mercados globales.

En Pichincha, el sector floricola ecuatoriano enfrenta desafios relacionados con la
adopcion sistematica del marketing digital, tales como la limitada planificacion estratégica,
el uso irregular de plataformas digitales y la escasa medicion de resultados. A pesar de
contar con redes sociales, paginas web y comercio electronico, muchas empresas no logran
integrar estas herramientas de manera eficiente para segmentar mercados, fortalecer la

comunicacion con los clientes y adaptarse a las nuevas tendencias de consumo.

En Quito, se evidencia que diversas empresas floricolas presentan un uso empirico
y poco frecuente del marketing digital, lo que afecta su desempefio comercial, fidelizacion
de clientes y posicionamiento de marca. Esta situacion limita su crecimiento sostenible y
evidencia la necesidad de analizar las bondades, estrategias y beneficios del marketing

digital dentro del contexto empresarial floricola ecuatoriano.

Nota: Recordar que el la Introduccion y el planteamiento del problema también se

encuentran en el perfil Anexo 1 Nota Conceptual.

Formulacion del problema o pregunta de investigacion

Formulacion directa y precisa del problema en si, en forma de pregunta que exprese

claramente lo que necesita ser aclarado, mejorado o refutado.

La formulacion de la pregunta de investigacion debe responder a las siguientes
interrogantes: ;Qué?, ;Como?, ;Para qué?, ;Donde y cuando?

Ejemplo. Formulacion del problema:

(Cudles son las bondades del marketing digital que utilizan las empresas Floricolas?
Preguntas de investigacion: (Responden a la formulacion del problema, se deben plantear
minimo 3 y maximo 5)

Ejemplo:

e ,Qu¢ estrategias de marketing digital son las més utilizadas por las empresas?
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e ;Con qué frecuencia las empresas hacen publicidad utilizando marketing digital?

e ;Qué beneficios brinda el marketing digital a las empresas?

Objetivos
Objetivo general: Declaracion amplia del proposito general de la investigacion. Estos deben
estar relacionados con la formulacion del problema. (los objetivos deben senalar el qué,

como, cuando y para qué de la investigacion, utilice taxonomia de Bloom o Marzano para la
formulacion de objetivos)

Objetivos especificos: Descripciones detalladas de los logros especificos que se esperan

alcanzar (al menos 3 objetivos).

El perfil de los Trabajos de Integracion Curricular son aprobados mediante la Nota
Conceptual, en este ya se establecen el objetivo general y especificos conjuntamente con las

actividades a desarrollarse y, deben mantenerse como fue aprobado en el perfil.
Ejemplo:

Objetivo general:

Determinar las bondades del marketing digital en las empresas floricolas del canton X.
Objetivos especificos:

e Identificar las estrategias de marketing digital mas utilizadas.

e Describir la frecuencia de uso de herramientas digitales.

e Analizar los beneficios percibidos del marketing digital

Justificacion
(Qué nuevo conocimiento aportara? ;A quién beneficia el estudio? ;Cual serd el nuevo
aporte? Es la importancia detallada desde varios puntos de vista, el ;por qué? de la

investigacion. Puede incluir las motivaciones del por qué investigara el tema. El estudiante

Cadigo de documento: UDED-FOR-2026-V/1-004 Rev. UPDI: 2026-feb-20
Cadigo de proceso: GDOC-EDOC-2




®ESPE

GUIA METODOLOGICA PARA LA PRESENTACION DE TRABAJOS DE

Unidad de Desarrollo Educativo

INTEGRACION CURRICULAR / TRABAJOS DE TITULACION Pagina: | 21 de 60

puede vincular la justificacion con los beneficiarios concretos y con el contexto
institucional o comunitario especifico donde investiga, y recordar que es importante que
esto se encuentre alineado a las ODS pertinentes de acuerdo a cada investigacion.

Desde el punto de vista teorico: En este nivel, la investigacion se justifica con los aportes
al conocimiento en una determinada disciplina, sea a nivel mundial como a nivel nacional
o inclusive local.

Desde el aspecto practico: Si la investigacion tiene objetivos transformadores en la realidad
a corto plazo, ya sea ayudando a reducir, minimizar, abaratar costos o realizando
innovaciones incrementales al objeto de estudio.

Desde el aspecto social: Se justifica dependiendo de los grupos o sectores de la poblacion
que se pueden beneficiar directa e indirectamente con los resultados de la investigacion.
Desde el punto de vista metodologico: Cuando la investigacion propone una nueva
metodologia que puede ser utilizada luego en otras investigaciones similares.

Desde el punto de vista personal (del area de estudio): Se refiere a la importancia o al valor
que tendré la investigacion para el investigador esta justificacion es opcional.

Capitulo II

Estado del arte

Es un tipo de investigacion documental que analiza la manera en que diferentes
autores han abordado un tema especifico. En otras palabras, consiste en la busqueda, lectura
y analisis critico de la bibliografia encontrada sobre la temética seleccionada. Este proceso
permite comprender qué se ha investigado, cudles han sido las tendencias predominantes,
qué resultados se han generado y qué aspectos contintian siendo objeto de estudio. De esta
manera, el estudiante desarrolla un conocimiento fundamentado y reflexivo a partir de la

comparacion y analisis de diversas fuentes académicas.

Cadigo de documento: UDED-FOR-2026-V/1-004 Rev. UPDI: 2026-feb-20
Cadigo de proceso: GDOC-EDOC-2




Unidad de Desarrollo Educativo

i)
@ @ GUIA METODOLOGICA PARA LA PRESENTACION DE TRABAJOS DE

INTEGRACION CURRICULAR / TRABAJOS DE TITULACION Pagina: | 22 de 60

El estado del arte tiene los siguientes objetivos:

e Delimitar el objeto de estudio y establecer sus relaciones con temas afines,
identificando subtemas pertinentes.

e Determinar los referentes tedricos, espaciales y temporales, asi como los autores
y actores clave en la discusion académica.

e Reconocer las metodologias utilizadas por otros investigadores para abordar la
tematica.

e Ampliar la comprension del tema con el fin de aportar argumentos que sustenten
y definan el alcance de la investigacion.

e Comparar enfoques, identificar posturas tedricas y proponer interpretaciones
criticas que permitan posicionarse frente a la literatura existente.

e Detectar vacios en la produccion académica para justificar la pertinencia del

estudio (Ramirez Gomez, 2024).

Marco teorico

El marco tedrico analiza diferentes posturas epistemologicas y/o disciplinas respecto
a las categorias de andlisis. El marco teérico aclara conceptos, donde se construyen las

explicaciones para abordar la investigacion.
El Marco teérico abarca dos aspectos fundamentales:
1. Revision de la literatura correspondiente al tema y/o problema de investigacion y
2. Adopcion de una teoria o desarrollo de una perspectiva teorica.

El marco tedrico debe dar cuenta de aspectos y estudios realizados en el marco de la
investigacion propuesta, pero no se trata solo de reunir informacion, sino enlazarla y darle
fuerza de coherencia entre las referencias conceptuales y los alcances de la investigacion

propuesta.

Las figuras, tablas, ilustraciones y otros se debe seguir un orden ldgico identificando
adecuadamente con un titulo y mencionando la fuente de datos, en orden consecutivo en

todo el texto y segun estilo.
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Marco conceptual

El marco conceptual se centra en los conceptos clave, definiciones y relaciones
conceptuales especificas que seran utilizadas en la investigacion. Su propdsito es definir y
explicar los conceptos centrales que se utilizaran en el estudio, estableciendo una estructura
conceptual que guiard la recopilacion y analisis de datos, con ello se pretende establecer las

interrelaciones entre ellos (Reidl-Martinez, 2012).
Capitulo 11T

Metodologia

La metodologia se refiere al conjunto de procedimientos, técnicas y pasos
sistematicos que un investigador utiliza para llevar a cabo su estudio o investigacion de
manera organizada, eficiente y rigurosa. La metodologia proporciona un marco o estructura
que guia al investigador en la recopilacion, andlisis e interpretacion de datos con el objetivo
de responder a preguntas de investigacion o alcanzar objetivos especificos. En base al
enfoque de investigacion se determinard la forma de recopilar los datos, las técnicas e
instrumentos a utilizar, la muestra, los instrumentos de medicion, los procedimientos y el
analisis de los datos (Hernandez Sampieri et al., 2015).

En la metodologia de la investigacion se incluye la eleccion de un enfoque de
investigacion especifico, como el enfoque cualitativo, cuantitativo o mixto, asi como la
seleccion de un disefio de investigacion apropiado como el experimental, no experimental o
cuasiexperimental (Hernandez Sampieri et al., 2015). Por ende la metodologia debe estar

ordenado de la siguiente manera:

Enfoque de investigacion

Cuantitativa Utiliza datos numéricos y andlisis estadistico para comprobar hipotesis.
Cualitativa Analiza fenomenos desde una perspectiva interpretativa y descriptiva.
Mixta Combina enfoques cuantitativos y cualitativos para un andlisis integral.
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Ejemplo:

La presente investigacion se desarrolld bajo un enfoque cuantitativo, debido a que se

orienta a la recoleccion y analisis de datos numéricos con el fin de describir las bondades del

marketing digital desde la percepcion de los participantes. Este enfoque permite medir las

opiniones y valoraciones de los sujetos de estudio mediante el uso de escalas estandarizadas,

facilitando la organizacion, tabulacion e interpretacion objetiva de la informacion obtenida.

El enfoque cuantitativo resulta pertinente para esta investigacion, ya que posibilita la

identificacion de tendencias, frecuencias y niveles de acuerdo respecto a los beneficios del

marketing digital, tales como el alcance de mercado, la comunicacioén con los clientes y el

posicionamiento de la marca.

Tipo y disefio de investigacion

Segun el disefio

Criterio de Tipos de L
. ) . o Descripcion
clasificacion investigacion
Examina fendmenos poco estudiados o
Exploratoria nuevos; permite formular hipotesis.
o Describe caracteristicas y comportamientos
Segun el alcance 0o [Descriptiva ) '
del fenémeno estudiado.
nivel . . .
_ /Analiza la relacion entre dos o mas variables|
Correlacional ' '
sin establecer causalidad.
o Explica las causas y efectos de un fenomeno
Explicativa '
determinado.
_ Manipula deliberadamente una variable paraj
Experimental

observar sus efectos.

Cuasi-experimental

Manipula variables sin asignacion aleatoria

de los sujetos.

No experimental

Observa los fendmenos tal como ocurren, sin|

intervencion del investigador.

Segun el tiempo

Transversal

Recolecta datos en un solo momento.
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o Analiza el fenémeno en distintos momentos
Longitudinal )
del tiempo.
Documental Analiza informacion proveniente de fuentes
Segiin la fuente debibliografica secundarias.
informacion Recoge datos directamente de la realidad|
De campo ) _
investigada.
Ejemplo:

De acuerdo con el proposito del estudio, la investigacion es de tipo descriptivo, ya

que busca detallar y caracterizar las bondades del marketing digital sin establecer relaciones

causales ni manipular variables. A través de este tipo de investigacion, se pretende describir

las percepciones de los participantes sobre los beneficios que aporta el marketing digital en

el contexto empresarial.

El diseno de la investigacion es no experimental, puesto que las variables no fueron

manipuladas deliberadamente, sino observadas tal como se presentan en su contexto natural.

Asimismo, el estudio presenta un corte transversal, debido a que la recoleccion de datos se

realizé en un tinico momento del tiempo.

Poblacion y muestra

e Primero se presenta brevemente el contexto y la unidad de anélisis, en un parrafo

introductorio: se menciona el lugar, el tiempo y quiénes o qué constituyen el foco

del estudio. Mencionar con quien o quienes se trabajara: personas (estudiantes,

docentes, pacientes), organizaciones (empresas, instituciones), productos

(prototipos, dispositivos) o documentos (informes, expedientes).

e Se describe de manera clara y delimitada a la poblacién

e Describir la seleccion, tamaio y tipo de muestra indicando su tamafio y sus

caracteristicas principales, en coherencia con la poblacion descrita.
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e Se narra el procedimiento de seleccion (tipo de muestreo: aleatorio simple,
estratificado, por conveniencia, intencional, tedrico, etc.), indicar factores de
exclusion de ser el caso y resaltando por qué ese procedimiento es adecuado para
los objetivos y el enfoque (cuantitativo o cualitativo).

e C(Cerrar el apartado recordando como la poblacion y la muestra elegidas permiten
responder a las preguntas de investigacion y alcanzar los objetivos planteados,
aclarando si los resultados podran generalizarse (en estudios cuantitativos) o si se
busca profundidad y comprension contextual (en estudios cualitativos).

e Para determinar el muestreo se puede utilizar cualquier herramienta digital que se

encuentra en internet.

Ejemplo:

La poblacion estuvo conformada por 25 docentes de la carrera de Administracion
de Empresas de la Universidad X. Debido al tamafio reducido de la poblacion, se trabajo
con un muestreo censal, considerando a todos los participantes. Debido al tamafio reducido
de la poblacidn, se aplico un muestreo censal, considerando a la totalidad de los sujetos de
estudio como muestra. Este tipo de muestreo permitié obtener informacidn representativa
sin excluir a ningun participante, garantizando asi una vision integral de las percepciones
sobre las bondades del marketing digital.

Técnica e Instrumento

1. Debe justificar la eleccion de cada técnica en relacion con objetivos y preguntas de
investigacion. Al momento de redactar, puede empezar por la mencion de la técnica
con su justificacion, seguido por la descripcion completa del instrumento utilizado

(tipo, cantidad de items, tiempo, medio a ser aplicado, etc,).

Lista de técnicas para la recoleccion de datos cuantitativos:

e [a entrevista estructurada
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e Cuestionario auto diligenciado
e Observacion sistematica, regulada o controlada
e [Escalas de actitud y opinion

e Estadisticas de fuentes secundarias de datos

Lista de técnicas para la recoleccion de datos cualitativos:
e Entrevista no estructurada, entrevista dirigida, entrevista en profundidad.
e Grupos focales
e Observacion simple, no regulada y participante.
e Historias de vida, diarios
e Andlisis de contenido
e El método etnografico
(Albuja Salazar & Herrera Enriquez , 2018)
Ejemplo:

Para la recoleccion de la informacion se utilizé la técnica de la encuesta, debido a
que permite obtener datos de manera sistematica, objetiva y directa sobre las percepciones
y practicas relacionadas con el uso del marketing digital en la empresa floricola objeto de
estudio (Hernandez Sampieri et al., 2015). Como instrumento se disefid un cuestionario
estructurado, elaborado especificamente para esta investigacion, el cual estuvo compuesto
por preguntas cerradas organizadas en dimensiones previamente definidas: presencia digital,
uso de redes sociales, estrategias de contenido, interaccion con clientes y percepcion de
impacto del marketing digital en las ventas. Las preguntas del cuestionario fueron
formuladas en una escala tipo Likert de cinco niveles, donde 1 corresponde a “totalmente
en desacuerdo” y 5 a “totalmente de acuerdo”, lo que permitié medir el grado de aceptacion,
frecuencia y efectividad percibida de las acciones de marketing digital implementadas por
la empresa floricola. El instrumento fue aplicado a los colaboradores del area administrativa
y comercial de la empresa, quienes tienen relacion directa con la gestion y ejecucion de
estrategias digitales. La aplicacion del cuestionario se realizo de forma virtual por medio de
Google Forms, garantizando la confidencialidad de la informacion proporcionada por los

participantes y el uso exclusivo de los datos con fines académicos. Previo a su aplicacion
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definitiva, el instrumento fue sometido a un proceso de validacion por juicio de expertos,

con el fin de asegurar la claridad, pertinencia y coherencia de los items. Posteriormente, se

efectud una prueba piloto, lo que permiti6 realizar ajustes menores en la redaccion de las

preguntas y confirmar la adecuada comprension del instrumento por parte de los

participantes.

Validacion y confiabilidad del instrumento

1. Elaborar el instrumento de recoleccion de datos (seglin corresponda la

investigacion) en coherencia con las variables y objetivos del estudio.

2. Seleccionar un minimo de dos y méaximo tres expertos, preferentemente docentes

con formacion en metodologia de la investigacion o en el area tematica del estudio.

3. Entregar a los expertos el instrumento junto con una ficha de validacion, en la que

se evaluen los criterios de claridad, pertinencia y coherencia.

4. Recoger las observaciones realizadas por los expertos y realizar los ajustes

necesarios al instrumento.

5. Incorporar el formato de validacion debidamente firmado como apéndice del

trabajo de titulacion

Ejemplo:

El instrumento fue validado mediante juicio de 2 expertos, quienes evaluaron la

claridad, pertinencia y coherencia de los items. Posteriormente, se aplicd una prueba piloto

a 5 participantes, lo que permitio realizar ajustes menores antes de la aplicacion definitiva.

Asimismo, al ser una investigacion de caracter cuantitativo, se puede realizar la

confiabilidad del instrumento mediante el coeficiente Alfa de Cronbach, el cual permitié

determinar la consistencia interna de los items. El valor obtenido fue de 0,82, lo que indica

un nivel de confiabilidad alto, por lo que el instrumento es adecuado para la recoleccion de

datos.
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Consideraciones Eticas
El trabajo de integracion curricular debera contemplar un apartado de
consideraciones éticas, en el cual se describen los principios que regulan la participacion
de los sujetos de estudio, el manejo responsable de la informacion, la confidencialidad de
los datos y la obtencion del consentimiento informado, cuando corresponda. Este es un
apartado obligatorio en Metodologia, la redaccion breve (72 pagina maximo) con lenguaje
formal, no narrativo personal, y debe estar alineado con instrumentos y poblacion

Tabla 1

Elementos sobre consideraciones éticas y cudando aplicarlos

Elemento ,Cuando aplica?
Consentimiento informado Cuando participan personas
Confidencialidad Siempre

Anonimato Cuando se recolectan datos

personales

Uso académico de la informacion Siempre

No afectacion Siempre

Autorizacion institucional Cuando aplica

Nota. Tomado de Herndndez Sampieri et al. (2015).

Ejemplo:

La presente investigacion se desarrolld respetando los principios éticos

fundamentales de la investigacion cientifica. La participacion de los sujetos de
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estudio fue voluntaria, previa aceptacion del consentimiento informado,

garantizando el anonimato y la confidencialidad de la informacion proporcionada.

Los datos recolectados fueron utilizados exclusivamente con fines
académicos, evitando cualquier uso indebido de la informacién. Asimismo, se
asegurd que la investigacion no genere ningln tipo de dafio fisico, psicoldgico o

académico a los participantes, respetando en todo momento su dignidad y derechos.

Capitulo IV

Analisis y discusion de los resultados

En este apartado se debe interpretar los hallazgos en contexto:

e Presentar los datos obtenidos durante la investigacion. Estos resultados interpretan y
contextualizan los hallazgos. Hacer una relacion entre los resultados encontrados con
el marco teodrico.

e No es una copia de los datos en los graficos, mas bien es un andlisis de estos.

e Estos deben estar conectados con los objetivos de investigacion

e Mencionar las limitaciones

e Usar una narrativa clara; se debe evidenciar el tipo de andlisis que estd siendo
utilizado, ya sea: estadistico (descriptivo, inferencial) o tipo de analisis cualitativo
(tematico, de contenido, etc.), de modo que no se limite a la presentacion de tablas y
graficos.

e Utiliza tablas, graficos o cualquier otro formato adecuado para mostrar los
resultados.

Importante:

Las tablas y figuras que se incluyan dentro del desarrollo de los capitulos deben tener el
formato establecido, como se muestra a continuacion:

Tabla 2

Valoracion de las operaciones de la Provincia del Guayas
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Opcion Frecuencia Porcentaje
Excelente 12 12%
Buena 56 56%
Regular 23 23%
Mala 9 9%
Total 100 100%

Nota. Tomado de encuesta (2022)

Los resultados obtenidos muestran que el 56% de los encuestados considera buena
la implementacion de estrategias digitales, esto coincide con lo planteado por Kotler
(2016), quien sefiala que el marketing digital incrementa la visibilidad empresarial. , lo que
evidencia una aceptacién mayoritaria. Sin embargo, un 23% las califica como regulares, lo
que sugiere la necesidad de fortalecer dichas estrategias, que segun los hallazgos de
Chaffey (2020) reporta un impacto directo en ventas, aspecto que en esta investigaciéon no

se evidenci6 de forma significativa.

Figura 1 Val

Valoracion de las operaciones de la Provincia del Guayas

Los resultados obtenidos muestran que el 56% de los encuestados considera buena
la implementacion de estrategias digitales, esto coincide con lo planteado por Kotler
(2016), quien sefiala que el marketing digital incrementa la visibilidad empresarial. , lo que
evidencia una aceptaciéon mayoritaria. Sin embargo, un 23% las califica como regulares, lo

que sugiere la necesidad de fortalecer dichas estrategias, que segun los hallazgos de
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Chaffey (2020) reporta un impacto directo en ventas, aspecto que en esta investigacion no

se evidencid de forma significativa.

Nota: En caso de usar formulas la redaccion que acompaiia a las formulas debe ser formal
y explicativa, indicando qué mide la féormula, por qué se utiliza y coémo contribuye al
analisis de los datos. Su inclusién debe responder a una necesidad metodologica concreta y

no a un exceso de tecnicismos.

1. Si la férmula es sencilla, puede ir dentro del parrafo, no se numera, y se explica en

el mismo parrafo
Ejemplo:

La media aritmética se calcula mediante la férmula X =Yy Xn\bar{X} = \frac{\sum
X}Hn}X=nYyX, donde XXX representa los valores observados y nnn el nimero

de datos.

2. Cuando la férmula es extensa o clave para la investigacion, debe ir centrada y
numerada con alineacion a la derecha, numeracion consecutiva, se menciona en el

texto:
Ejemplo:
[ F(r,¢)drd¢ =2m. (D)
Como se observa en la formula (1) los componentes de...
Capitulo V

Conclusiones

Responde a los objetivos especificos establecidos al inicio de la investigacion por medio de

un resumen de los hallazgos y resultados mas relevantes o clave
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Recomendaciones

e Realizar recomendaciones en base a los resultados obtenidos en la investigacion

e En base a los resultados, mencionar futuras investigaciones.

Referencias:

Proporcionan la informacion necesaria para que un lector localice y recupere cualquier
fuente que haya sido citada. Las citas no deben ser redactadas de forma manual, estas deben
ser insertadas desde la herramienta “referencias” de Word (o debera utilizar programas

referenciadores que se adapten a Word).

e Lista todas las fuentes citadas en el trabajo.
e Utiliza el mismo formato de cita en todo el trabajo.
e Deben estar en sangria francesa de 1.27
e Deben estar elaboradas en base a las normas de referencia de las normas APA ultima
edicion.
Nota: La lista de referencias bibliograficas debe ir acorde al area de conocimiento. Por
ejemplo: el Departamentos de Ciencias de la Computacion y Electronica, deben aplicar

normas de estilo IEEE tltima edicion en lo concerniente a Referencias bibliograficas.
3. LINEAMIENTOS NORMAS APA

a. Tamafo de papel

La configuracién del tamafio de pagina en Word debe ser tamafio Carta, que tiene las
medidas de 21.59 cm x 27.94 cm (equivalente a 8 1/2 x 11 pulgadas), debe aplicarse

a todo el documento.
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Disposicién Referencias Correspondencia Revisar Vista Zotero Ayuda Acrobat Q ;Qué desea hacer?

'# Saltos - Aplicar sangria Espaciado [} [& Alinear -
! %D Mimeros de linea - Elzquierda: Oecm : I: Antes: 0 pt : e =
bt Guiones = =& Derecha: Ocm - | %= Después: [Opt . <eleccidn

IFl Configurar pagina ? x

12 1.9 E | 17

fargenes

Tamafio del papel:
Letter ~

Ancho: 21,59 cm

Alto: 27,94 cm =

Crigen del papel

Primera pagina: Otras paginas:
Bandeja predeterminada (Seleccion automatica) Bandeja predeterminada (Seleccidn automatica)
Seleccidon automatica Seleccion automatica
Auto Auto
Tray 1 Tray 1
Tray 2 Tray 2
Es Tray 3 Tray 3

Tray 4 Tray 4
Manual Feed Manual Feed
Bypass Tray Bypass Tray

Vista previa

LY [T -0 Todo el documento (B _ Opciones de impresidn...

Establecer como predeterminado Cancelar

b. Margenes

El tamafio de los margenes debe ser de 2.54 cm (equivalente a 1 pulgada) de todos

los lados. Es decir, 2,54 cm en el margen superior, inferior, derecha e izquierda.

Para configurar los margenes debe seguir los siguientes pasos:

Disefio de pagina ==@onfigurar pAgina ~ Mamgedes  Margen@gersonalizados

Cadigo de documento: UDED-FOR-2026-V/1-004 Rev. UPDI: 2026-feb-20
Cadigo de proceso: GDOC-EDOC-2




GUIA METODOLOGICA PARA LA PRESENTACION DE TRABAJOS DE
INTEGRACION CURRICULAR / TRABAJOS DE TITULACION

Unidad de Desarrollo Educativo

Pagina: 35 de 60

Configurar pagina

Margenes Papel

Margenes
Superior:

lzquierdo:

Encuadernacion:

Orientacidn

Disefio

L
Vertical

Paginas

Warias paginas:

Vista previa

Horizontal

LY [Tt T odo el documento ~

Establecer como predeterminado

¢. Tipo y tamaiio de fuente

Mormal

AF Ak A

Inferior:
Crerecho:

FPosicion del margen interno:

2,54 cm
2,54 cm

a4l

lzquierda

Todo el documento debe estar redactado con el mismo tipo y tamaio de fuente, los

cuales pueden ser Calibri o Arial, tamafo de letra: 11 puntos.

d. Justificacion e interlineado

a. Alaizquierda, también llamado quebrado o en bandera, a excepcion de tablas

y figuras.

b. El interlineado es doble, incluyendo el resumen, texto de citas de mas de 40

palabras, numeros de tablas, figuras, titulos, subtitulosy en la lista de

referencias. No se debe agregar un espacio adicional antes o después de los

parrafos. Tampoco se debe realizar saltos de linea extras entre parrafos o entre

titulos y subtitulos.
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podemos enunciar que consta de dos partes, una innata y la otra adquirida en el curso de la vida™
(p. 421), por lo tanto, es muy variable la proporcion de ambas entre si.
Sangria ¢ ? Quisque eget sodales eros, non ex. Morbi nibh dolor, molestie ac ultrices vel, blandit sit
127 cm
amet diam. Donec quis lacus erat. Phasellus eros in ullamcorper también existen conclusiones
Interlineado | dénde se afirma que la "aptitud para la cultura a la capacidad de un ser humano para reformar las
doble

pulsiones egoistas bajo la influencia del erotismo, podemos enunciar que consta de dos partes,

una innata v la otra adquirida en el curso de la vida" (Freud, 1915, p. 421).

e. Sangria

Colocar la primera linea de cada parrafo con sangria de 1,27cm (0,5pulgadas) del
margen izquierdo.
Las unicas excepciones son:

e El resumen

e Las citas en bloque

e Los titulos, los encabezados, los titulos de las tablas y pies de figuras.
La ultima linea de un parrafo no debe ser la primera de una pagina.

Parrafo 7 =

Sangria ¥y espacio Lineas y saltos de pagina

General
Alineacion: ~
Mivel de esquema: |Texto independiente |~ Contraido de forma predeterminada

_.uugu'u
lzquierda: 0 cm = Especial: En:
Deracha: O cm = Primera linea o 1,27 em| >
[] sanarias simétricas

EspraTaTT
Anterior: 0 pto  [= TRTETII e g oo, En:
Posteriorn 0 pto |5 Doble S =

|:| Mo agregar espacio entre parrafos del mjsmo estila

Wista previa

Planteamianto del problems. En la actuslidad, =1 temorizmo =2 constituye 2n una amenaza

Tabulaciones... Establecer como predeterminado Cancelar
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f. Numeracion

El trabajo debe estar numerado desde la caratula o pagina de portada hasta la Gltima
hoja del documento. Colocar la numeracion en el borde derecho superior en numeros

arabigos.

O
HESP

LA DAL O LA F LRI AS AlealAS
IRRB T AR R BARA LA ARssstmele

Ecoriba ol tema del trabajo en negritac centrado y en formato tipo oracion (no Inclulr

todo en mayGcouias, iampooo maydsculac en paladrac que no ameriten)

Apeildos, Nomores y Apelidas. Nombres (aulares)

Vicerrectorado Académico Genaral

g. Niveles de titulos y estructura de un indice

Todos los niveles de titulos deben respetar el uso de mayusculas y minasculas. No

se debe colocar titulos con las palabras completas en mayusculas.

Importante: ningun nivel de titulo debe ser etiquetado con numeros o letras (Ej.:

1.,1.1,2.14,a,b,c...)

Cada nivel cuenta con un formato que se detalla a continuacion:

Nivel Formato

Titulo centrado, en negrita

1 El texto comienza como un nuevo parrafo.

Titulo alineado a la izquierda, sin sangria, en negrita

2 El texto comienza como un nuevo parrafo

Titulo alineado a la izquierda, sin sangria, en negrita, cursiva

3 El texto comienza como un nuevo parrafo.
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Titulo con sangria de ' pulgada (1.27 cm), en negrita,

finaliza con un punto. Texto inicia en la misma linea (sin negritas)

4
y continla como un parrafo regular.
Titulo con sangria de 7 pulgada (1.27 cm), en cursiva y
5 negrita, finaliza con un punto. Texto inicia en la misma linea (sin

negritas) y continuia como un parrafo regular.

Para dar el formato a cada nivel debemos realizar las siguientes acciones:

e En la barra de menu en la parte superior derecha se encuentra los estilos y

sobre uno de ellos damos clic derecho y se desplegara varias opciones de las

cuales seleccionaremos “modificar”:

Q ;Qué desea hacer?

Correspondencia Revisar Vista Zotero Ayuda Acrobat
- | A = L iZ LN, |e=a=]| A £ Buscar ~ P P
Az =i % =2 2L T aambCel AaBbCcl | AaBbCel AaBbCel AaBbCe ., R o o
..... ~ |  “ac Reemplazar
wW-A- SE== =2 D ThNormal  T5inespa.. | Titulo 1 T T o Cresr Cre=run POFy
Actualizar Titulo 1 para que coincida con la seleccidn rtir vinculo
[} Parrafo [F] Estilos A Modificar... robat
Pe e o1 o201 030 40 o5 6 F e B 09 10y 11 2120 0] .
N . I . . ) ~ B o Seleccienar todo: (sin datos)
131CESs, OIgdi£aCionaies y Persondics uc 1ouo €1 COngiomenduao socidn. (i
Cambiar nombre...
Cuitar de galeria de estilos

Planteamiento del problema. En la actualidad, el terrorismo se cor
Agregar galeria a la barra de herramientas de acceso rapido

amenaza que tiene connotaciones a nivel mundial, ya que los actos derivac

que agueja a los estados causan conmocion generalizada y profundos dafios a las estructuras

fisicas, organizacionales y personales de todo el conglomerado social. (Titulo de guinto nivel)

e Posteriormente, se desplegard una pantalla en donde daremos el formato

indicado y una vez finalizado damos clic en aceptar.

Esta accion debe repetirse para todos los niveles de titulos, tomando en cuenta las

caracteristicas de cada nivel.
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A4 - .

Medificar estilo ? P
Propiedades i

MNombre: Titulo 1

o
. f Tipo de estilo: Vinculado [parrafo y caracter) ~ | By

Estilo basado en: [Sin estilo) -

Estilo del parrafo siguiente: T Mormal ~
Formato

Arial w11 s N K 5 Automatico ~

= — — = — — = += = 3=

= = = = = = = = = =

Capitulo |
Fuente: [Predeterminada) Arial, Megrita, Sangria: ~
Primera linea: 0 cm, Centrado
Interlineado: Doble, Control de lineas viudas y huérfanas, Conservar con el siguiente, Conservar lineas

juntas, Mivel 1, Estilo: Vinculado, Mostrar en la galeria de estilos, Prioridad: 10 ha
Agregar a la galeria de estilos |:| Actualizar automaticamente
@ Solo en este documento O Documentos nuevos basados en esta plantilla

Formato - Cancelar

PModificar estilo T >
Propiedades
Mombre: Titulo 3
Tipo de estilo: Vinculado (parrafo y caracter) -
Estilo basado en: [Sin estila) -
Estilo del parrafo siguiente: M Mormal ~
Formato
Arial e[ 11 [ N K 5
Planteamiento del problema (titulo de tercer nivel)
Fuente: [Predeterminada) Arial, Negrita, Cursiva, Color de fuente: Texto 1, Sangria: "~
Primera linea: 0 cm, lzquierda
Interlineado: Doble, Control de lineas viudas y huérfanas, Conservar con el siguiente, Conservar lineas
juntas, Mivel 3, Estilo: Vinculado, Ocultar hasta su uso, Mostrar en la galeria de estilos, Prioridad: 10 b
Agregar a la galeria de estilos I:l Actualizar automaticamente
(®) Solo en este documento () Documentos nuevos basados en esta plantilla
Formato Cancelar

A continuacion, se presenta un ejemplo de la aplicacion de los niveles de titulo en el

desarrollo de un capitulo:
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Capitulo |
El problema de la investigacion
Planteamiento del problema (fitulo de segundo nivel)

En la sctualidad, el terrorismo se constituye en una amenaza gue tiene connotaciones a
nivel mundial. ya que los actos derivados de este gram mal gue aqueja a los estados causan
conmacion generalizada y profundos dafios & las estructuras fisicas, organizacionales y
personales de todo 2l conglomerado socisl
Planteamiento del problema (fitulo de fercer nivel)

En la sctuslidad, &l terrorismo s2 constituye en una amenaza gus tiens connotaciones a
nivel mundial. ya que los actos derivados de =ste gram mal gue squejs a los estados causan
conmocion generalizada y profundes dafios a las estructuras fisicas, organizacionales y
personales de todo el conglomerado social.

Planteamiento del problema. En la actualidad, el terrorismo s constituye en una
amensza que tiene connotaciones s nivel mundial, ya gue los actos derivados de este gran mal
que agueja a los estados causan conmecién generalizada y profundos daros a las estructuras
fisicas, organizacionales y personales de todo el conglomerado socisl. (Tituls de cuarfo nivel)

Planteamiento del problema. En la actuslidad, el terrorismo se constituye en una
amensza que tiene connotfaciones a nivel mundial, ya que los actos derivados de este gran mal
que agusjs 2 los estados causan conmocion generalizads y profundos dafics a las astructuras

fisicas, organizacionsles y parsonzales de todo el conglomerade social. (Titulo de quinto mivel)

h. Indice o tabla de contenidos

Para crear el indice utilice la tabla de contenido automatica del procesador de texto.
No etiquetar los niveles de titulos con numeros o letras, se recomienda no usar mas
de 3 niveles de titulos.

Para generar indice desde Word debe seguir los siguientes pasos:

e Dar clic en menu de referencias y seleccionar la opcion de tabla de contenido:

Inicio Insertar Formato Referencias |

Archivo

Tﬂ Agregar texto - AEl ﬁ]lnser‘tar nota al final

(4! Actualizar tabla ﬁE_l; Siguiente nota al pie -
Insertar It
nota al pie Maostrar notas

il

la de contenido Motas al pie

e Posteriormente se desplegara las opciones, de las cuales podemos seleccionar

lalo2
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Integrado

Tabla automatica 1

Contenido
T 0 L e s ook 1
Tittulio 2 1
L S R |
Tabla automatica 2
Tabla de contenido
Titulo 2 1
L |
L L Ll
Indice de contenidos
Certficacion 3
Responsabilidad de Autoria 4
Dedicatoria ]
o Agradecimiento T o
Resumen._._.._.. -
Capitulo | 13
El problema de ka investigacitn 13
Planteamiento cel problema (fHiulo de segundo nivel) 13
Planteamients del problema (Tiiulo de fercer nivel)_._._..___. 13
_Referencias ... 16
< Apéndice > 17
o = o o
.
i. Tablas

Las tablas son elementos compuestos de

columnas y filas donde se presentan

numeros, texto o una combinacidén de ambos. Debe contener el numero de la tabla,

el titulo, la tabla y la nota, alineado al margen izquierdo de la hoja sin sangrias ni

espacios, solo la tabla puede ir ubicada al centro o al margen izquierdo, separadas

por un interlineado doble. Sin embargo, debe considerar varios lineamientos que se

detallan a continuacion:

Numero de la tabla: Es el primer elemento visible de la tabla, comienza con

mayuscula y termina con el nimero de la tabla, ademds debe incluir negrita.

Ejemplo: “Tabla 1.
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Nombre de la tabla: Es el titulo de la tabla, el cual aparece en una linea debajo del
numero de la tabla con interlineado doble, se escribe en cursiva respetando el uso

de mayusculas y minasculas. Ejemplo:

Tabla 1

Valoracion de las operaciones en la Provincia del Guayas

Tabla y contenido: Debe estar formada solamente por tres lineas horizontales, la
superior, la inferior y una que separa el encabezado del cuerpo de la tabla. Cada
columna debe contener en la cabecera un titulo que describa los datos. No colocar
lineas verticales. Puede utilizar interlineado sencillo de 1,5 o doble. Elija el que sea

mas efectivo para su trabajo.

Nota de tabla: La nota va debajo de la tabla, debe escribirse en cursiva sin negritas

seguida de un punto. Escribir la informacién en la misma linea.

Tabla1 ¢—— numero de tabla

Ndmero de nifios embarazadas en colegios del sector norte y sur de Bogotd € titulo de la tabla

Grado Embarazadas Abortos No embarazadas — encabezado
Sector Norte de Bogota
S 0 0 27
10 0 0 25
cuerpo 11 1 1 29
Total 1 1 81
Sector Sur de Bogota

9 2 3 20
10 4 6 17
11 B 12 15
Total 14 21 52

Nota. Esta tabla muestra como cambia la cantidad de nifias embarazadas de acuerdo con |a zona donde

C viven y, por lo tanto, del estrato social.
nota de tabla

Si una tabla es mas larga que una pagina, use la funcion de tablas de su programa de
procesamiento de texto para hacer que la fila de encabezados se repita en la segunda

pagina y en cualquier pagina posterior.
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Para ello debe seleccionar la tabla, dar clic derecho, ir a propiedades de tabla, luego

fila y marcar la opcion: Repetir como fila de encabezado en cada pagina,

automaticamente se realizara la accion tal como se indica en la imagen.

Propiedades de tabla 7T pad
Tabla Columna Celda Texto alternativo
Filas 1-5:
Tamario
El Especificar alto: 0 cm = Alto de fila PIMimo -

Opciones
Permitir dividir las filas entre paginas
El Repetir como fila de encabezado en cada pagina

“. Fila anterior " Fila siguiente

CUTIIUS T I v g s
Tabla 54

Responsabilidades para /a gestién de riesgos
=

Responsabilidad Descripcion

Establecimiento de mandatos claros que refiejan
come la administracion superior desea que se
realicen las operaciones.

Definicién de Politicas y
Procedimientos

o
~

Responsabilidad Descripciéon

Provision de los recursos necesarios para mitigar
riesgos y gestionar las amenazas a las
capacidades de la Fuerza Terrestre

Promocion de practicas sélidas de seguridad,

Asignacién de Recursos para la
Gestién de Seguridad Operacional

Adopcién de Mejores Practicas de

Referenciar tabla: Si la tabla se tomo6 de otra publicacién en la nota de la tabla se

debe agregar el autor original. Ejemplo:

Nota. Recuperado de ACNielsen Information Digest New Zealand. Copyright 2011

por la Compaiiia Nielsen. Reprinted with permission.

Por ultimo, en la lista de referencias se debe incluir la referencia completa de la tabla.

De la siguiente manera:
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The Nielsen Company. (2011). Sales of vitamins/minerals&herbal supplements in

New Zealand, 11 Septiembre 2010 — 11 Septiembre 2011[Tabla]. Recuperado de:

ACNielsen Market Information Digest new Zealand.

j. Figuras

Todos los tipos de elementos visuales que no sean tablas se consideran figuras. Por

ejemplo: ilustraciones, infografias, fotografias, graficos de lineas o de barras,

diagramas de flujo, dibujos, mapas, etc. Las tablas y las figuras mantienen los

mismos lineamientos. Estan compuestas de:

Numero de figura: aparece encima del titulo y la imagen de la figura. Se escribe

en negrita y se debe numerar en el orden que se incluyen en el documento.

Titulo: aparece en una linea debajo del nimero de la figura, con interlineado doble,

debe tener un titulo breve pero descriptivo, se escribe en cursiva respetando el uso

de mayusculas y mintsculas. Ejemplo:

Figura 1

Valoracion de las operaciones en la Provincia del Guayas

Imagen: en todo grafico, cuadro, fotografia, dibujo u otra ilustracion en si. Puede

colocarse alineado al borde izquierdo o en el centro de la hoja. En el caso de que el

texto sea parte de la imagen de la figura, utilice sans serif con una fuente entre 8 y

14 puntos.
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Nota: aparece debajo de la figura, mantiene los mismos lineamientos de las notas

de las tablas, por ende, deben ser aplicados.

Figural ¢——— nimero de la figura titulo de la figura

Ratorno real da accionas americanas, titulos dal tesoro americano, oro y délar de 1802 a 2012

51,000,000

Asset | Annualized
Class Return
$100.000 Stocks 6.6%
Bonds 3.6%
$10,000 Bills 2.7%
Gold 0.7%
US Dollar 1.4%

$1,000

$0.10

$0.01
u

.:‘/_‘

- PR
T e .

~ 5704997

a2

s aes2

$0.05
Us Dollar

asar  aear sz aser  aeer 2001

Nota El prafico representa el retomo descontado de 1a inflacién en el periodo. por eso, un délar

en 2012 vale menos que un dolar en 1802, Tomado de Stocks for the Long Run (p.120), por I T

Siegel, 2014, McGrawHillEducation. "'\_/ nota

Figura 2

Valoracion de las operaciones en la provincia del Guayas

M Excelente ®Buena M Regular W Mala

Nota. Tomado de encuesta (2022)

k. Referencias

Proporcionan la informaciéon necesaria para que un lector localice y recupere
cualquier fuente que haya sido citada. Las citas no deben ser redactadas de forma

manual, estas deben ser insertadas desde la herramienta “referencias” de Word (o
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debera utilizar programas referenciadores que se adapten a Word), aplicando los

siguientes pasos:

votumeno |
Paso 1 —p| REFERENCIAS | CORRESPONDENCIA
'J 755 Administrar fusntes -
Faso? — h 1) Estilo: |APA .
ar insertar _
cita~ It 0y Bibliografia + thulo
Pazo 3 - >
.| Agregar nueva fuente..

Tipo de fuente bibliografica |Seccién de libro EI
Campos bibliogrificos de APA Libro -~
Seccidn de libro
Autar Articulo de revista
| Articulo de periddico
Actas de conferencia
Titulo

Autar del libro
Titule del libre
Ao

Paginas
Ciudad
Editorial

'_I Mostrar todos los campos bibliograficos

Organizacion de la Bibliografia desde Word

* ¥YWOru

REVISAR  VISTA

Marcar
entrada

Indice

Editar

Editar

La bibliografia debe organizarse desde la barra de herramientas, seleccionar la

opcidn “Referencias”, luego la “Pestana bibliografia” y por ultimo “Insertar

bibliografia™.

REFEREMCIAS

CORRESPOMDEM CLA

':_Iili" |I_ﬁ|’ Sud S
- EE Estifjo: | &P -
In=saertar —
cita - E [, BibYrograrrer
r= Effy Insertar bibkliografia
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En caso de que el programa de procesamiento no posea “Referencias en normas APA

7ma. ed.”, debera utilizar programas referenciadores que se adapten a Word.

Citas Normas APA: Ver al final en ANEXO 1

I. Apéndice

Contiene todo el material que complementa un trabajo académico y que no requiere
ser incluida dentro del documento siempre y cuando sea autoria del investigador.
Esto puede ser: validacién de expertos, consideraciones éticas, consentimientos
informados o asentidos, instrumentos de investigacion, listas, formatos de
formularios, propuestas de manuales, entre otros; para ello debe consultar con su

Director/a, a fin de definir la ubicacion de esta informacion.

Si la informacion NO se considera como parte integral del cuerpo principal del
trabajo, se debe colocar en una carpeta llamada Apéndices; por lo tanto, en el trabajo
después de las referencias, en una nueva hoja solo colocara la palabra Apéndice como

titulo de primer nivel (centrado y en negrita) y debe estar incluido dentro del indice

de contenidos.

Referencias i Ayuda @ ;0ué desea hacer?

- 2, R R P
- = = all AaBbCcl AaBbCcl AaBbCcl AaBbCecl AaBbCc
- . oA - == = = T Mormal T Sin espa... Titulo 1 Titulo 2 Titulo 3 =
= Parrafo = Estilos =
P2 ede e a1 20 34 5 B0 T B0 3. 0 10 1 odLe 1 12e 1 130 1 d4e 1 15 0 16 A AFe 0 A8 1 1S
Rojas, F. (2002). El terrorismo global v Ameérica Latina. América Latina Hoy, 17-32.
Sanchez, E. (2016). Las fronteras "porosas” de Sudameércia: ;lineas divisorias o dreas de
cooperacion? instituto Espafiol de Estudios Estratégicos, 264-288
Wargas, P. (2021). El Marcotréafico v el Terrorismo en Ecuador. Revista de Ciencias de
Seguridad y Defensa, VI{2), 18-35
17
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4. LINEAMIENTOS PARA EL ENVIO Y RECEPCION EN BIBLIOTECA PARA
PUBLICACION EN EL REPOSITORIO INSTITUCIONAL

1) Envio del expediente del trabajo de integracion curricular a la biblioteca:

Los trabajos de integracion curricular que ya han sido aprobados por el Director/a

del trabajo y que han cumplido con el proceso correspondiente dentro de la carrera

/departamento, deben ser enviados por los Directores de Carrera al Director/a de la

Biblioteca mediante el Sistema de Gestion Documental Quipux, el memorando debe

incluir como anexos el expediente comprimido (formato .ZIP o .RAR) con un peso

maximo de 50 MB, con la siguiente informacion:

e Trabajo de integracion curricular en formato Word y PDF. Debe estar

completo, siguiendo el orden de la estructura tal y como se detalla en la

seccion E, numeral 1 de esta guia. (Para revisar los formatos de las

estructuras dar clic en el siguiente link:

https://biblioteca.espe.edu.ec/pregrado/

e Resumen y abstract en un solo documento en PDF.

e Presentacion de la defensa, en formato PDF de la plataforma o programa en

el que haya realizado la presentacion.

Ejemplo:
MNombre Fecha de modificacion  Tipe
Certificados 5/4/2024 9:39 Carpeta
=] Caratula 5/3/2024 16:04 Docurm
Presentacion Defensa 21/2/2024 11:52 Docurm
0= RESUMEN_ABSTRAL 5/3/202416:03 Docurm
RESUMEMN_ABSTRAC.docx 5/3/2024 16:06 Docurm

e Apéndice (de ser el caso), esta carpeta debe contener los archivos en word y

PDF de la informacién complementaria que no forma parte del trabajo.
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Se deben incluir dentro del expediente los documentos originales firmados

individualmente por el director/a del trabajo:

a) Reporte original de la herramienta de verificacion de similitud de contenidos,

firmada electronicamente (en la segunda hoja en el que se visualice el porcentaje

obtenido, este no debe ser mayor al 10 %).

b) Certificacion

2) Verificacion de documentacion recibida y publicacion en el Repositorio

Institucional:

Una vez recibido el memorando de entrega de los trabajos por parte de los
Directores de Carrera, el Director/a de la Biblioteca dispondra del personal a su
cargo, que se verifique que el expediente contenga los documentos detallados en
parrafos anteriores, la validez de las firmas de los certificados y que los datos de
la caratula, certificados, resumen y abstract sean correctos, ya que esto garantizara
que el registro del trabajo en el Repositorio Institucional, contenga los metadatos
requeridos para busqueda, recuperacion y descarga de la informacion.

El Director/a de la Biblioteca dispondra del personal a su cargo para que los
trabajos recibidos sean cargados y publicados adecuadamente en el Repositorio
Institucional, siempre y cuando cumplan con los formatos institucionales,
siguiendo los procedimientos internos establecidos por la unidad.

El Director de Biblioteca remitira al Director/a de Carrera o Coordinadores de
Maestria, la respuesta de recepcion de los trabajos.

De identificarse que no se han remitido los documentos solicitados y en base a los

formatos institucionales, el trdmite serd devuelto en respuesta al memorando del
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Director/a de Carrera, adjuntando un check list con las observaciones

identificadas, a fin de que estas sean solventadas y se reingrese el trabajo.

Articulos académicos y cientificos

De acuerdo al lineamiento UIC, se establece que el articulo o tesis no son una opcion de

titulacion, sin embargo queda establecido lo siguiente:

Los articulos académicos y cientificos deben enviarse en un archivo comprimido (rar o

.Zip), el cual debe contener:

e (aratula

e Titulo del articulo.

e Nombre del autor o autores (si el trabajo tiene mas de un autor, los nombres deben
registrarse en orden alfabético).

e Correo electronico

e Fecha de publicacion del articulo.

e Enlace web al articulo publicado en la revista indexada.

e Reporte original de 1a herramienta de verificacion de similitud de contenidos,
firmado electronicamente por el Director/a del articulo, en una parte visible,
preferiblemente en la primera hoja, donde se indique el porcentaje obtenido (el cual
no debe ser mayor al 10 %).

e Certificacion original del Director/a del articulo, legalizada con firma
electronica.

e Responsabilidad de autoria, firmado por el/los autor/es. Los estudiantes deben
firmar con esfero azul (adjuntar escaneo del documento original) y, en caso de
disponer de firma electronica, adjuntar el documento original legalizado.

e Autorizacion de publicacion en el Repositorio Institucional, firmado por el/los
autor/es. Los estudiantes deben firmar con esfero azul (adjuntar escaneo del
documento original) y, en caso de disponer de firma electronica, adjuntar el
documento original legalizado.

e Carta de aceptacion de la revista indexada, que indique que el articulo fue

aprobado y detalle el nimero de la revista.
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Se sugiere revisar la forma en que se envian los ejemplos de formatos en la revista

MASKAY de la ESPE o en la revista de Springer del congreso ESPE. Ver enlace.

https://journal.espe.edu.ec/ojs/index.php/maskay/es/announcement/view/5

Consideraciones finales:

e [a revision de forma y fondo, asi como la verificacion del cumplimiento de los
lineamientos detallados en esta guia son de completa responsabilidad del Director/a
del trabajo de integracion curricular, su aprobacion debe ser efectuada previo al envio
a la biblioteca.

e En el caso que se considere que un trabajo de titulacion NO DEBA SER
PUBLICADO EN EL REPOSITORIO INSTITUCIONAL, los responsables del
trabajo deberan solicitar al Vicerrectorado de Docencia la NO publicacion en el
Repositorio Institucional, previo al andlisis de cada Departamento. Esto permitira
que estos trabajos no sean publicados y se guardara la reserva del caso por el tiempo.

e En el caso de los autores que dispongan de firma electronica, podran legalizar con
esta firma, la Responsabilidad de autoria y la Autorizacion de publicacion, a fin de
verificar la validez en el aplicativo EC.

e Los certificados que constan en el trabajo se DEBEN legalizar directamente con
firma electronica , en el orden que corresponde a la estructura, no se acepta cortar
ni pegar las firmas en el Word del trabajo.

e Todo documento que requiera la legalizacion del Director/a del trabajo, unicamente
podré hacerlo mediante firma electronica.

e En caso de que el trabajo haya sido elaborado por dos autores o mas, deben registrar
los nombres dentro de la caratula y los certificados en orden alfabético.

e Comprobar que los archivos enviados se visualicen después de ser comprimidos, para
evitar fallas en la lectura de los datos.

e No se entregard ni se recibird ningun archivo en CD o impreso, la informacién sera
entregada y almacenada digitalmente.

e El formato en editable se encuentra publicado en el micrositio de la Biblioteca, para

que sean descargados desde el link: https://biblioteca.espe.edu.ec/pregrado/
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e Adicionalmente, en el micrositio se encuentran también la presente guia:

https://biblioteca.espe.edu.ec/guia-metodologica/

® Acceso a herramienta de verificacion de similitud de contenidos contratada y

autorizada por

verificacion/

la Universidad: https://biblioteca.espe.edu.ec/herramienta-de-

ANEXO 1. Ejemplo de citas Normas APA 7MA Edicioén

F. CONTROL DE CAMBIOS

Fecha

Version

Elaborado por

Descripcion de 1a modificacion

28/11/2025

1

Lic. Carolina Rivera

Generacion del documento

7/01/2026

Dra. Mobnica Cerda
Paredes, Ph.D

Lic. Judith Vera, MGs.

Lic. Sandra Valentina

Chulde C., Mgtr

Se incorporaron los capitulos que forman
parte del Trabajo de Integracion
Curricular en el literal 3, Indicaciones
para el desarrollo del cuerpo del
documento (desarrollo de capitulos), y
se reorganizo la estructura del cuerpo del
trabajo en este apartado.

Se agregd ANEXO 1 con Ejemplo citas.
Se organizaron los capitulos, en donde se
incluy6 la introduccion, planteamiento
del problema, formulacion del problema
0 pregunta de investigacion,
justificacién, poblacion poblacion y
muestra, técnica e instrumento de
recoleccion de datos, validacion y
confiabilidad del instrumento, y
consideraciones éticas, discusion de los
resultados. Se separd conclusiones de
recomendaciones. Cada seccion contiene
ejemplos de como debe ser redactado o
presentado. Se incorpor6 un parrafo.
Incluye alineacion de ODS al perfil de

investigacion.
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G. VIGENCIA Y AUTORIZACION

Rubro

Nombre

Unidad/Cargo

Firma

Elaborado por:

Mgtr. Sandra Valentina Chulde

Unidad de Desarrollo Educativo
Docente de Apoyo en Gestion
Educativa

i Sandra Valentina
" Chulde Cabrera

Mgtr. Judith Vera

Unidad de Desarrollo Educativo
Docente de Apoyo en Gestion
Educativa

Aprobado por:

Dra. Ménica Cerda Paredes,
Ph.D

Unidad de Desarrollo Educativo
Directora
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ANEXO 1. EJEMPLO DE CITAS NORMAS APA 7MA EDICION

Un autor:

Ejemplo:
Segun Vygotsky (1978), el aprendizaje es un proceso social....

Dos autores:

Ejemplo:
Segun Garcia y Lopez (2019)...

Tres o0 mas autores: use et al., en el cuerpo del trabajo con tres o mas autores

Ejemplo:
Pérez et al. (2021) afirman que.............

Cita Textual o Directa: Una cita es textual o directa es cuando se reproduce palabra por
palabra directamente de un texto de un autor u otro, o incluso de su propio texto ya escrito
en otra publicacion. Siempre que realice una cita directa debe informar, ademas del autor y

aflo, la pagina especifica. Es conveniente realizar una cita textual en los siguientes casos:
* cuando un autor ha dicho algo memorable o sucinto; y
* cuando quiera reproducir o responder una definicién exacta de alguna idea.
Ejemplo de cita textual corta

Si la cita tiene menos de 40 palabras, incorpdrese en el texto y cierre la cita con
comillas dobles. Si la cita aparece en la mitad de una oracidn en su texto, finalice el
pasaje con comillas, cite la fuente entre paréntesis inmediatamente después de las
comillas y contintie la oracidon. No es necesario utilizar ninguna otra puntuacion si la

frase no la requiere.

Nota: Como sugerencia general, es mejor parafrasear las fuentes, en lugar de citarlas
directamente porque la parafrasis le permite ajustar el material ya escrito al contexto

de su articulo a su estilo de escritura
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Cita narrativa (énfasis en el autor)
Ejemplo:

Analizando la crisis financiera del 2008, Lynch (2012) afirma que “la crisis ha sido
motivada por lo que hay de mas perverso en el mundo capitalista” (p. 127),

contribuyendo a un clima general de negatividad con los partidos de derecha.
Cita entre paréntesis o parentética (énfasis en la cita)
Ejemplo:

Varios economistas han afirmado en la crisis financiera del 2008 que “la crisis ha
sido motivada por lo que hay de mas perverso en el mundo capitalista” (Lynch, 2012,
p. 127) lo que ha contribuido para un malestar con los partidos de derecha por el

mundo.

Si la cita aparece al final de una oracion, cierre el pasaje citado con comillas, cite
la fuente entre paréntesis inmediatamente después de las comillas y termine con un

punto fuera del paréntesis final.
Ejemplo:

Se ha afirmado en quiebra de Wall Street en el 2008 que “la crisis ha sido motivada

por lo que hay de mas perverso en el mundo capitalista” (Lynch, 2012, p. 127).
Citas con menos de 40 palabras

Cuando la cita tiene menos de 40 palabras se escribe inmersa en el texto, entre

comillas y sin cursiva.

En caso de que la cita se encuentre en medio de una oracidn, luego de cerrarla con
las comillas, anote inmediatamente la fuente entre paréntesis y contintie con la
oracion. No emplee ningun otro signo de puntuacion después de los paréntesis, a

menos que la oracion lo requiera.
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ullamcorper,

Interpretando estos resu]tiem que la “aptitud para la cultura a la

capacidad de un ser humano para reformar las pulsiones egoistas bajo la influencia del erotismo,

podemos emunciar que consta de dos partes, una imnata y la otra adquinida en el corso de la vida™

Dl' lo tanto, es muy vanable 1a proporcion de ambas entre si.

Quisque eget zodales eros, non volutpat ex. Morbi nibh dolor, molestie ac ultrices vel,

Tlmm it nit monmt Aimima Thmmam movin Tnmss aemt Dannallye sineidemt satlicritndin arne in nllamesenar

Si la cita aparece al final de una oracion, cierre el pasaje citado con comillas, cite la
fuente entre paréntesis inmediatamente después de las comillas, y termine con un

punto u otra puntuacion fuera del paréntesis final.

Ejemplo cita corta entre paréntesis

Quizque eget sodales eros, non ex. Morbi nibh dolor, melestie ac ultrices vel, blandit sit
amet diam. Donec quis lacus erat. Phasellus eros in ullameorper también existen conclusiones
dinde se afirma que la "aptitud para la cultura a 1a capacidad de un ser humano para reformar las

pulsiones egodstas bajo la influencia del erotismo, podemos emunciar que consta de dos partes,

una mnata y la otra adquinida en el curso de la vidg (Freud, 1913, p. 421).

Duis accumsan lobortis quamn quis elementum. Duis sed est porta, luctus ligula sed,

auctor purus. Cras vel nunc liberc. Sed vltricies ligula lorem. Etiam finibus ante id consequat

Citas con mas de 40 palabras

Las citas de mas de 40 palabras se escriben aparte del texto, con sangria, sin comillas,
sin cursiva y con interlineado doble. Al final de la cita se coloca el punto antes de los

datos, recuerde que en las citas con menos de 40 palabras el punto se pone después.

Comience una cita de este tipo en una nueva linea, con sangria de media pulgada
(1.27 cm) desde el margen izquierdo (en la misma posiciéon que un nuevo parrafo).
Si hay parrafos adicionales dentro de la cita, coloque sangria en la primera linea de

cada parrafo, media pulgada adicional (1.27 cm).
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Al final de una cita en bloque, cite la fuente y el nimero de pagina o parrafo entre

paréntesis después del signo de puntuacion final.
Cita en bloque con paréntesis

En este modelo, va a agregar al final de la cita, el apellido del autor, el afio de

publicacion de la obra y la pagina o paginas donde se encuentra la cita.

Otros autores han afirmado lo siguiente:
Habria que apuntar algo como critica a su destlusion. En sentido estricto no esta
justificada. pues consiste en la destruccion de una thosion. Las 1lusiones se nos

1{;: recomiendan porque shorran sentimientos de displacer v, en lugar de estos, nos permiten
gozar de satisfacciones. Entonces, tenetnos que aceptar sin queja que alguna vez choquen
con un fragmento de la realidad v se hagan pedazos.
127 em Dos cosas en esta guerra han provocado nuestra desilusion: la infima eticidad
demostrada hacia el exterior por los Estados que hacia el interior s habian presentado
como log guardianes de las normas éticag, v 1a brutalidad en 1a conducta de individuos a
quienez, por su condicién de participes en la mas elevada coltura humana no e los habia
creido capaces de algo semejante. (Freud, 1915, pp 30-31)

Testibulum id nulla eget quam tempor tincidunt vel quis nisl. In ut nist tempor, mollis

mauns non, vehicula leo. Nam pulvinar dictum sagittis. Merln sed est odic. Pellentesque suscapt
Cita en bloque narrativa

Tenga en cuenta que, si empieza el parrafo con la informacién sobre el autor y afio,
podré agregar al final de la cita solamente el numero de pagina o paginas o parrafo,

como, por ejemplo:
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Phasellos tinciduat sollicitudin eros i ullamcorper. Vestibulum eros arcu, convallis a gravida id,

(2 Freud (19175) aff

Habria que apuntar algo como critica a su desilusion. En sentido estricto no esta

placerat ezet mas

mo lo siguiente:

justificada, pues consiste en la destruccidn de una ilusion. Las ilusiones se nos
recomiendan porque ahorran zentimientos de displacer v, en lugar de estos, nos permiten
gozar de safisfaceiones Entonces, tenemos que aceptar sin queja que alguna vez choquen
con un frasmento de la realidad y se hagan pedazos.

Dos cosas en esta guerra han provocado nuestra desilusion: l1a infima eticidad
demostrada hacia el exterior por los Estados que hacia el interior e habian presemtado
como los guardianes de las normas éticas, y la brutalidad en la conducta de individuos a

quienes, por su condicion de participes en la mas elevada coltura humana, no se los habia

creido capaces de alzo semej

[estibulum 1d nulla eget quam tempor tincidunt vel quis nasl In ut nasi tempor, molls

Citas parafraseadas

En la cita de parafraseo se utilizan las ideas de un autor, pero en palabras propias del
escritor. Parafrasear le permite resumir y sintetizar informacion de una o mas fuentes,
enfocarse en informacion significativa, comparar y contrastar detalles relevantes.
Tenga en cuenta que, en algunos casos, podria estar citando su propia idea publicada

anteriormente en otro trabajo.

Cuando parafrasee, debe citar el trabajo original, sea utilizando el modelo de cita

narrativa o de cita parentética.
Ejemplo de cita parentética:

El indice de muertes violentas durante el siglo XXI ha aumentado de manera

exponencial (Ramirez, 1983).
Ejemplo de cita narrativa:

Segun Taleb (2016) el colapso bancario del 2018 fue por cuenta de una acumulaciéon
de riesgos ocultos y asimétricos y que los banqueros estaban empefiados en busqueda

de rentas (pp. 30-31).

Una parafrasis larga
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Una parafrasis puede ser de varias oraciones. En tales casos, cite el trabajo que se
parafrasea en la primera mencion. Una vez que el trabajo ha sido citado, no es
necesario repetir la cita siempre que el contexto de la escritura deje en claro que el

mismo trabajo contintia parafraseado.
Ejemplo:

Segun Taleb (2019), el colapso bancario de 2018 se debid a la acumulacion de riesgos
ocultos y asimétricos, asi como a la orientacion de los banqueros hacia la busqueda
de rentas. Asimismo, sostiene que la eleccion de Donald Trump resultaba previsible,
ya que, independientemente de sus declaraciones, se proyectaba ante el publico como

una figura auténtica, en contraste con los demas candidatos.
Citas secundarias

Tratamos de utilizar siempre una fuente primaria al citar. Una fuente primaria es
donde se encuentra el contenido original. Una fuente secundaria se refiere al
contenido original informado en otra fuente. Si es posible encuentre la fuente
primaria, 1éala y citela directamente en lugar de citar una fuente secundaria. Utilice
las citas secundarias cuando el trabajo original esta agotado, no esta disponible o se

encuentra en un idioma extranjero.
Siga estas instrucciones cuando cite una fuente secundaria:
* En la lista de referencias, proporcione una entrada para la fuente secundaria que utilizo.

* En el texto, identifique la fuente primaria y escriba “como se citdé en” y apunte la fuente

secundaria.

* Si se conoce el afio de publicacion de la fuente primaria, inclilyalo también en la cita del

texto.

Si lee un trabajo de Sanchez (2009) en el que se citd a Ayala (1983), y no pudo leer el
trabajo de Ayala, cite el trabajo de Ayala como la fuente original, seguido del trabajo de

Sanchez. Solo el trabajo de Sdnchez debe aparecer en la lista de referencias.

Ejemplo:
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Cita parentética

La evaluacion debe ser un proceso continuo y formativo (Bloom, 1984, como se cité en

Diaz Barriga, 2006).

Cita narrativa

Ayala (1983, como se cito en Sanchez, 2009) afirma que no todas las estrellas que brillan

hoy brillardn mafiana.
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